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1 Vorwort und allgemeine Hinweise

Liebe Studierende!

Herzlich wi llk ommen an der MUK! Mit Beginn lhres Studiums treten oftmals Fragen auf, welche
moc
k

wir durch diesen Guide

Im Laufe eines Studienzyklus gib auBerdem zahlreiche Fristen, d zuhalten sind, und viele
Erledigungen, die gemacht werden m'L]ssen. Da es in der Verantwo g d Studie d lie gt
den erfolgreichen Verlauf ihrer Studie f chtzuerhalte ( echtzeitige Anmeldun g
Lehrveranstaltungen (LVs ) g elma Bg K rollen d g n No t ll tandige Abg b
Unterlagen) geben wir hier auch Hilfestellun g n fur diese Ver pfl chtu g

Bitte beachten Sie, dass dieser Guide als eine Anleitung und Hilfe stehen ist Die
Informationen darine tspre h dem ff ll S nd zum Zeitpun k tellung. Sollte
von betroffen S ellen anderes/aktueller roffentlicht werden, ge l lbs verstandlich die

Wir winschen Ihnen e erfolgreichen Studie

Standorte der MUK:
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2 Informationen zur Erstzulassung (Immatrikulation)

Um Ihr Studium zu beginnen, mussen Sie sich personlich im Studienreferat (3. Stock, Zi. 3.20, Jo-
hannesgasse 4a, 1010 Wien, Offnungszeiten) fiir das Studium einschreiben. Bitte beachten Sie die
dafir geltenden Fristen und Termine.

Fiir die Einschreibung ist folgendes mitzubringen:
- glltiger Reisepass / Personalausweis
fur BA/MA Studierende mit nicht-deutscher Muttersprache: Deutschzertifikat der Stufe B1
(bzw. B2 fir IGP)
fur MA-Studierende: Bachelorzeugnis oder gleichwertiger Studienabschluss (Original bzw.
amtliche Ubersetzung auf Deutsch oder Englisch)
- Studienbeitrag (einzuzahlen in bar, per Bankomat oder per Kreditkarte in der MUK Kassa)
Nur wenn vorhanden:
Meldebestatigung
osterreichische E-card

Bei der Zulassung wird der Aufnahmevertrag unterschrieben, bei Minderjahrigen muss eine
erziehungsberechtigte Person (mit Personalausweis oder Reisepass) mitkommen.
Weiters erhalten Sie eine Matrikelnummer und den Studierendenausweis der MUK.

Wohnen / Studierendenheim:

Bei der Bewerbung konnten Sie Ihr Interesse fiir einen Heimplatz angeben. Wir haben diese Infor-
mation an das OJAB Studierendenwohnheim (Johannesgasse 8, 1010 Wien) weitergegeben.

Sie missen sich dennoch selbst direkt beim Studierendenheim anmelden!

Mehr Information und Links zum Thema: Wohnen in Wien

Visum (fiir Nicht-EU-Biirger*innen):

Wenn Sie fiir Ihren Aufenthalt in Osterreich ein Studierendenvisum bendtigen, kénnen Sie im Stu-
dienreferat um eine Aufnahmebestatigung ansuchen. Sie benotigen diese zur Vorlage bei der 0s-
terreichischen Botschaft in lhrem Heimatland.

Detaillierte Infos fur lhr Visum finden Sie auf unserer Webseite: Informationen fiir Visa und in den
weiterfihrenden Links.

Alle studienrelevanten Dokumente fir lhr Studium wie Satzung, Aufnahmevertrag, Studienplane,
etc. finden Sie unter: https://muk.ac.at/service/studienrecht/studierendenrelevante-
dokumente.html



https://muk.ac.at/service/studienreferat/allgemeine-informationen-und-oeffnungszeiten.html
https://muk.ac.at/service/einteilung-studienjahr-termine.html
http://www.muk.ac.at/bewerbung/deutschkenntnisse.html
https://muk.ac.at/service/studienbeitraege.html
https://www.oesterreich.gv.at/themen/dokumente_und_recht/an__abmeldung_des_wohnsitzes/Seite.1180300.html
https://muk.ac.at/bewerbung/aufnahmevertrag.html
https://www.oejab.at/studierende-jugend/studierendenwohnheime/johannes
https://anmeldung.oejab.at/home
https://muk.ac.at/service/studieren-in-wien/wohnen-in-wien.html
https://muk.ac.at/bewerbung/informationen-fuer-visa.html
https://muk.ac.at/service/studienrecht/studierendenrelevante-dokumente.html
https://muk.ac.at/service/studienrecht/studierendenrelevante-dokumente.html
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3 IT-Services / MUKaccount / MUKonline

3.1 MUKaccount aktivieren

MUKonline

A Anmelden

Willkommen bei MUKonline dle

dem Campusmanagementsystem der Musik und Kunst Privatuniversitdt der Stadt Wien

MUSIK UND KUNST
PRIVATUNIVERSITAT
DER STADT WIEN

Fir alle Studieninteressierten und Bewerber*innen
Sofern Sie nicht bereits an der Musik und Kunst Privatuniversitat der Stadt Wien studieren, mussen Sie zundchst einen
Bewerber*innen-Account anlegen.

Wie erhalte ich Zugang zu MUKonline?
Studierende und Mitarbeiter*innen bendtigen zur Aktivierung ihres MUKaccounts einen PIN-Code.

Studierende erhalten diesen vom Studienreferat, Mitarbeiter*innen vom IT-Management. Anmelden

Kennwort vergessen/abgelaufen?
Bitte hier klicken um einen neuen PIN-Code anzufordern.
Mit diesem PIN-Code kénnen Sie ein neues Passwort vergeben.

Hier l6sen Sie Ihren PIN-Code ein: Studierende | Mitarbeiter*innen _
Anmelden

Weiter ohne Anmeldung

Fristen fiir das Wintersemester 2023/24:
Zulassu

Bei der Erstzulassung erhalten alle neuen Studierenden einen PIN-Code, mit welchem sie
gemeinsam mit der Matrikelnummer und dem eigenen Geburtsdatum ihren Account in MUKonline
aktivieren konnen. Man kann sich anschlieBend einen Benutzernamen und ein Passwort (bitte
beachten Sie dabei die Grundvoraussetzungen fur die Passwortvergabe!) aussuchen. Dazu geht
man auf die Startseite von MUKonline, klickt neben ,,Hier losen Sie lhren Pin-Code ein“ auf
»otudierende® und gibt seine Daten an.

Der Account mit dem die Bewerbung durchgefiihrt wurde, wird nicht mehr benotigt.
Mit Ihrem MUKaccount konnen Sie nun folgende IT-Services nutzen:

MUKonline
MUKmail
MUKmoodle
MUKoffice
MUKcard

MUKprint

3.1.1  MUKaccount-Passwort vergessen/abgelaufen/dndern

Sie konnen das Passwort lhres MUKaccounts selbst zuriicksetzen, wenn Sie es vergessen haben
oder es abgelaufen ist.

Gehen Sie daflir zur Anmeldemaske von MUKonline und klicken Sie auf ,,Kennwort
vergessen/abgelaufen®. Identifizieren Sie sich durch Eingabe lhrer personlichen Mailadresse,
Sozialversicherungs- oder Matrikelnummer. Nachdem Sie auf die Schaltflache ,,Weiter“ geklickt
haben, wird lhnen ein neuer PIN-Code zugestellt, mit dem Sie ein neues Passwort setzen konnen.
Achtung: Der PIN-Code wird an Ihre private Mailadresse zugestellt, die Sie zu Beginn lhres
Studiums angegeben haben. Priifen Sie die Richtigkeit regelmaBig und halten Sie ihre
Kontaktdaten in MUKonline stets aktuell.


https://online.muk.ac.at/kwp_online/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login
https://online.muk.ac.at/kwp_online/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login
https://online.muk.ac.at/kwp_online/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login
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3.2 MUKonline

MUKonline ist unser Universitatsmanagementsystem, entwickelt von der TU Graz. Uber MUKonline
werden die meisten Ablaufe an der Universitat verwaltet, wodurch auch fiir die Studierenden
vieles vereinfacht wird. Uber MUKonline kénnen Studierende sich fiir LVs und Priifungen
anmelden, Prifungsergebnisse einsehen, sich Bestatigungen (z.B. Studienbestatigung) ausdrucken
oder Kontaktdaten (Wohnadresse, Telefonnummer und private E-Mail-Adresse) aktualisieren.

Anmeldung zu Lehrveranstaltungen

# Startseite Q
Favoriten
K2 = A= IT_JO = gzl Eb.
@ [1_3:] E Hex 10} =)
MUKmail Mein Terminkalender Suche freie Raume Lehrveranstaltungen Meine Lehrveranstal- Prifungsergebnisse
tungen

=)
[:_|@ +— Bestatigungen drucken
Studienbestatigungen Prufungsergebnisse einsehen

Nur Favoriten anzeigen A

Alle Applikationen ~

T ER-M cmpfehiung ~

* *
& = 2 g %
ﬁ} Q) @ = = [1_3|]
Homepage der MUK MUKmail Accountstatus Prifungsan-/abmel- Kennwort &ndern Mein Terminkalender

dung - Priifungstermine

Transcript of Records drucken:

Applikation ,,Priifungsergebnisse* in MUKonline auswahlen - ,,Aktion“ und ,,Alle
Leistungsnachweise/Zeugnisse...“ anklicken - wenn notwendig Studium auswahlen.

& Prufungsergebnisse / Claus Santa a
Sortierung ( Datum ) = Aktion ~ Hilfe t
Lehrveranstaltungs- und Fachprafungen
gewahltes Studjum: RX 086 733 MaSIETSILCIUM, AKKOTGEON (UNIAKKG) ~
Status  Datum  Nummer V- Tite Beurtellung Tel  Leistungsnachwels/ WS S5 Prafer*in Profungsmodus Prufungs
Semester ergebnisse,  Zeugnis drucken wp
Gesamtpunkte
@ 07102021 010248 21W  Einfii indas ische Universil ium 01 (TEILNAHME IST mit Erfolg L] 1VO  P.Konigseder Schriftlich @ L
NUR MIT GULTIGEM PCR TEST MOGLICH) teilgenommen ®
@ 16012018 020109 17W  ZkF Akkordeon MA 01 sehr gut (1) s 2EK  G.Stopa(P) Beurteilyimmanenter L
. Prufungscharakter &
@ 15012018 501,102 17w Einfuhrung in die wissenschaftliche Arbeitstechnik 01 sehrgut(1) & 2UE | Giffhorn (P) Beurteilimmanenter L

Prafungscharakter G

Teilbeurteilungen von Lehrveranstaltungen
Nummer Lv-semester Trel reilbeurtsiiungen
Keine Teilbeurteilungen vorhanden



https://muk.ac.at/service/it-services/mukonline.html
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3.3 MUKmail

Um lhre MUKmail zu aktivieren, loggen Sie sich bitte in lhren MUKonline Account ein. Dort finden
Sie unter den Applikationen den Punkt ,,MUKmail“. Nachdem Sie ihn angeklickt haben, konnen Sie
sich mit lhrem Benutzernamen und Passwort einloggen. Bitte beachten Sie dabei, dass als
Benutzernamen die Eingabe lhrer E-Mail-Adresse mit Matrikelnummer (Bsp.
12345678@students.muk.ac.at) notwendig ist.

Aktivieren Sie lhre MUKmail umgehend! Die offizielle schriftliche Kommunikation zwischen
Universitat und Studierenden findet ausschlieBlich iiber die MUKmail statt!

3.4 MUKmoodle

Hilfe ~ Deutsch (de) ~ Sie sind nicht angemeldet. (Login)

) MUSIK UND KUNST
= PRIVATUNIVERSITAT I
e DER STADT WIEN mOOd e

Login

Anmeldename
Kennwort

O Anmeldenamen merken

Login

Kennwort vergessen?
Kurse suchen (2]

Kurse
~ Alles einklappen

- Fakultat Musik
» Tasteninstrumente, Musikleitung und Komposition
» Saiteninstrumente

Die Musik und Kunst Privatuniversitat der Stadt Wien stellt zur Unterstiitzung der Lehre das Tool
MUKmoodle zur Verfiigung.

Bei MUKmoodle handelt es sich um eine moodle-Plattform. moodle stellt virtuelle
Lehrveranstaltungsraume zur Verfiigung. In diesen werden Arbeitsmaterialien und Lernaktivitaten
von Lehrenden fur Studierende bereitgestellt. Die Verwaltung der Abschlusspriufung(en) erfolgt
ebenfalls tiber moodle.

Selbstverstandlich konnen auch Studierende liber MUKmoodle Unterlagen, Audio- oder
Videodateien, uvm. an Lehrende kommunizieren.

Eine Anleitung, wie Sie MUKmoodle nutzen konnen, finden Sie auf unserer Website unter IT-
Services. Die Anleitung ist auch in unserem MUK-eLearning-Tutorial-Kurs, in den Sie sich selbst
einschreiben konnen, verfligbar. Im Tutorial-Kurs finden Sie auch ein von MUK-IT betreutes
Forum, in dem Sie Fragen zu MUKmoodle stellen konnen.

Technische Information: Fiir die Nutzung von MUKmoodle empfehlen wir Microsoft Edge, Mozilla
Firefox oder Google Chrome als Browser zu verwenden.

8


https://muk.ac.at/service/mukmail.html
mailto:12345678@students.muk.ac.at
https://muk.ac.at/service/it-services/elearning/mukmoodle.html
https://elearning.muk.ac.at/
https://muk.ac.at/service/it-services/elearning/mukmoodle.html
https://elearning.muk.ac.at/course/view.php?id=36

die
Student Guide der MUK M U K

3.5 MUKoffice

Die Musik und Kunst Privatuniversitat der Stadt Wien bietet fiir Studierende und Mitarbeiter*innen
einen kostenlosen Zugang zu Microsoft Office 365 an.

Fur die Dauer des Studiums bzw. des Beschaftigungsverhaltnisses konnen Sie folgende Office 365-
Dienste nutzen:

Word

Excel

Powerpoint

Outlook

OneDrive (nur fur Lehrende und Studierende)
SharePoint

Teams

OneNote

Bitte beachten Sie, dass es sich dabei um Online-Dienste handelt. Die Nutzung auf mobilen
Geraten (Smartphones, Tablets) ist Ihnen fir alle oben erwahnten Applikationen moglich.

3.6 MUKcard (= Studierendenausweis)

Die MUKcard wird allen Angehorigen der MUK in der Kassa gegen Vorlage eines amtlichen
Lichtbildausweises (z. B. Fuhrerschein) ausgegeben. Sie berechtigt den Inhaber zur Nutzung
angebotener Dienste und Ressourcen an der MUK unter Beachtung der Richtlinie zur Nutzung der
MUKcard.

Was kann die MUKcard?

e Ausweis fur Studierende (Bsp. fiir das Semesterticket der Wiener Linien)

e Bibliotheksausweis

e MUKprint (Kopieren, Drucken, Scannen und Mailen auf den Multifunktionsgeraten der
MUK)

3.7 MUKprint

MUKprint ist ein Druck-, Kopier- und Scanservice welches allen Angehorigen der MUK zur
Verfligung gestellt wird. Voraussetzung fur die Nutzung von MUKprint ist ein giiltiger MUKaccount
sowie eine MUKcard.

Studierende konnen von allen Surfstationen an der MUK in Schwarz/WeiB oder Farbe in den
Formaten A4 und A3 drucken. Das Kopieren/Drucken ist fur Studierende kostenpflichtig. Man kann

sich dafiir bei der Kassa Guthaben auf die MUKcard buchen lassen.


https://muk.ac.at/service/it-services/elearning/office365.html
https://muk.ac.at/service/it-services/mukcard.html
https://muk.ac.at/fileadmin/mediafiles/images/2020/MUKcard_Richtlinien.pdf
https://muk.ac.at/fileadmin/mediafiles/images/2020/MUKcard_Richtlinien.pdf
https://muk.ac.at/service/it-services/mukprint.html
https://muk.ac.at/service/it-services/mukprint.html
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4 Studienplan/Stundenplan

Bei der Zulassung erhalt jeder Studierende den Studienplan des jeweiligen Studiums. Dort sind
alle zu absolvierenden Lehrveranstaltungen angegeben. Man kann sich daran orientieren, um zu
wissen, welche Lehrveranstaltungen (LVs) man im jeweiligen Semester absolvieren muss. Wie an
jeder Universitat kann ein Studierender sich seinen Studienplan selbst einteilen. Es wird aber
empfohlen, dass man sich vor allem in der Studieneingangsphase an den Plan halt. Hier werden
einfuhrende und theoretische Kurse vorgeschlagen, welche den weiteren Studienverlauf
erleichtern sollen.

4.1 Wie liest man den Studienplan? (siehe Beispielstudienplan auf der nachsten Seite)

Die Spalten der Tabelle sind unterteilt in Semester und diese nochmal in Semesterwochenstunden
(SWS) und European Credit Transfer and Accumulation System (ECTS). Die SWS definieren, wie
lange der Unterricht pro Woche dauert. 1 SWS entspricht 50 Minuten Unterricht pro Woche. Fiir
den Studienfortschritt sind aber vor allem die ECTS-Punkte wichtig. Diese beschreiben, was fiir
einen Zeit- bzw. Arbeitsaufwand eine LV in Anspruch nimmt. 1 ECTS-Punkt entspricht ca. 25—30
Stunden Arbeitsaufwand gesamt, also mit Unterrichtszeit, Ubezeiten, Priifungszeiten, Vor- und
Nachbereitungszeiten, Hausaufgaben, etc.

In den Zeilen des Studienplans sind die Module und die LVs aufgelistet. Es gibt Pflichtmodule,
gebundene Pflichtmodule und Wahlpflichtmodule. Bei den Pflichtmodulen sind alle zugeordneten
LVs zu absolvieren. Bei gebundenen Pflichtmodulen (z. B. KEP) sind die angegebenen ECTS-Punkte
aus den zugeordneten LVs zu absolvieren.

Die Studieneingangsphase inkl. Mentoring inkludiert die gesamte Phase der ersten zwei
Semester jedes Bachelorstudiums. Zusatzlich missen sich alle BA-Studierenden im zweiten
Semester zur LV Mentoring ihres Studiengangs anmelden. Das Mentoring wird von der
Studiengangsleitung organisiert und durchgefiihrt. Wird der erwartete Studienfortschritt in der
Studieneingangsphase nicht erreicht, kann die MUK den Aufnahmevertrag mit sofortiger Wirkung
kiindigen!

Modul KEP oder K(E)P (kiinstlerische (Ensemble-)Praxis) — Verschiedene KEP-LVs bieten eine
unterschiedliche Anzahl an ECTS-Punkten. Bis zum Ende des Studiums muss man eine gewisse
Anzahl an ECTS-Punkten aus den zugeordneten LVs erreichen (= gebundenes Modul). Wenn man
beispielsweise im Bachelorstudium Klavier ist, braucht man 14 ECTS-Punkte, um das Modul KEP
abzuschlieBen. Daflir kann man 7 Mal Praktikum Zeitgendssische Musik (2 ECTS/Semester)
besuchen oder 14 Mal Kammermusikseminar (1 ECTS/Semester) oder eine Kombination aus
verschiedenen anderen KEP-LVs. Es kann aber auch sein, dass es verpflichtende KEP LV-
Zuteilungen gibt, damit die wichtigen Projekte der MUK (z. B. Orchesterprojekte) durchgefiihrt
werden konnen. KEP als gebundenes Modul gibt es nur bei den Instrumentalstudien der Fakultat
Musik.

WF — Wahl(pflicht)facher sind alle LVs, die nicht verpflichtend vorgeschrieben sind. In den
Studienplanen gibt es bereits definierte Wahlpflichtmodule, die zur Schwerpunktbildung gedacht
sind. Man muss aber nur die vorgesehene ECTS-Punkteanzahl erfillen und kann dazu alle LVs der
MUK zur eigenen sinnvollen Schwerpunktbildung absolvieren. Zur Auswahl steht also das gesamte
Studienangebot der MUK, abzuglich der Hauptfacher (ZkFs), z. B. Jazz-Chor fiir BA-Klavier-
Studierende. Naturlich muss man die grundsatzliche kiinstlerische Eignung fir die LV haben (hier
einfach mit der LV-Leitung vorab sprechen) und es muss auch freie Platze in der LV geben. Falls
mehr KEP- und VT-LVs absolviert werden, die man laut Studienplan nicht mehr als Pflichtfach
braucht, dann zahlen diese LVs auch automatisch fur den Wahlpflichtfachbereich.

VT — Die LVs zur Vertiefenden Theorie sind nur in den Masterstudien verpflichtend. Auch hier
gilt, dass eine gewisse Anzahl an ECTS-Punkten bis zum Ende des Studiums erbracht werden muss,
verschiedene LVs aber verschieden viele ECTS-Punkte besitzen. Da sich die Titel der VT-LVs von
Semester zu Semester andern konnen, werden auf den Studienplanen keine Beispiele genannt.
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Studiens=ingangzphase
Bachelorstudium Akkordeon inkl. Mentoring'!
1.5em. | 2.5em. | 3.5em. | 4.5em. | 5.5em. | 6.5em. | 7.Sem. | 8.Sem | Summe
Lehrveranstaltungen T Lv-Typ] sws[ecTs| sws[ecTs| swe [ecTs| sws [ ecTs| sws | ecTs| sws [ecTs| sws [ ecTs| swe [EcTs| sws [EcTs|
Mentoning (verpflichtend) in Studieneingangsphase (1. oder 2. Semester) - Anmeldung via MUKonline
Modul 1 - PIichemodul - Zentrales kunstlensches Fach (ZkF) |EE | ELH \ 6 | 120
ke akkordeon 1-8 | El{|2|15|2[15|z|15|2|15|1||5]2|1,‘2[15|z|15|15|1m
Z- chtmodul - Erwetterte kunstlensche Prazas ﬁ‘ EkP | EkP 11 Bk 11 ‘ ml’ [ 20 | 30
klassenvorspiel 1-7 ke o5 1 [os] 1 Jos[ 1 [os5] 1 1o 05] 1 35 7
Historische Auffiihrungsprads fiir akkordeonisttinnen BA 1-2 KG . z ] 1 2 2 4
susg=winlte Kapitel der Musik fur Akkordeon 1-6 EA 1 1 i 1 1 1 1 i 1) 1 1 6 | &
Zeitgentssische Auffiihrungspraxs 1-2 WU o S > 2 Fl 4
Grundlagen der Impravisation 1-4 UE 1 1 1 1 1 1 i 4 4
Uburswettbewerh UE ( | \ 01] 1 o1 1
Einfifrung in die historische Musikpraxis 1-2 WU 1 2 1 F N | ] 2 4
T - PRchtmogul - Runstlensche raxs (KEP) | G TRERP I P [FEF IV 2| 2
KEP Chor 1-2 [ ve T[T 1 1] 1] | { 3 il [ 1 | | | 2]z
|Modul 3a - gebundenes modul - KEP (mind. 14 ECTS aus nachstehenden Lehrveranstaltungen) N 7,5 14
ALLGEMEINE KUHSTLERISCHE PRAXIS |
KEP Instrumentalkorrepetition (1 SWe/2 ECTS) UE |
KEP Liedbegleitung (1 SWE/Z ECTS) UE ) \ |
KEP Praktilum (Klassen- |Korrepetition (1 SWE/2 ECTS) PH 4
WF Klavier [15WS/ZECTS) KE l
)
WF Cembalo (1 SWS/2 ECTS| [
'WF Hammerklavier (1 SWS/2 ECTS) | kE
[FammMERMOEIT |
KEP Akbordeonkammerrsik E&
KEP Karmmermusik in gemischten Besstzungen EA 15 3 i z ! z z * 1 z S
KEP Karmmermusikprodukdion E&
ZEITGEMOSSISCH™ |
KEP Contemporary Music Performance EA
KEP Improvisation mit Live-Elektronik UE I
interdisziplingres Projekt |
KEP Praktibwm "Composer/Performer Relations" P __I
KEP Ensemble Improvisation Experimentell _ 1 €
KEP Live-Elsktronik [ |
KEP Praktilown Zeitgenossische Musik EA |
Modul % - PIRChtmodul - Theore und Geschichte (TG TuG1l TuG I TG il TUG IV 34 | 36
Tonsatz 1-4 - (WU 2 |z 2] 2]z z]2]12 8 | &
Gehdrbildung 1-4 I JE 1 2 | 1 2 11 2 1 2 4+ | B
il hichte 1-4 %o 2| 2|z z] =z z]2]¢z 8 | B
Instrumentenkunde ! [Psycho-) abustil 1 WO 1 z 1 2
wasikalische Strubturanalyse/Formenlehre 1-2 WO Z i z 2 4 4
Selbstrmanagement / Rechtsgrundlagen 1-7 wo 1 1 1 1 2 2
Einfilfwrung in den Akkordeonbau 1-2 PH 3 F F FI 4 4
5 - = una. sch 4 [WuF) WU | WU 1l 6 | 13
Einfisirung in das kunstiensche U arsitatsstuo,. 1 WO il 1 1 1
Einfifirung in die wissensc! ftliche * oan \mk 1 UE 1 1 1 1
Kunst- und Kulturthearie SE 1 1 1 1
Kunst in Theorie und Praxs 1 HO 1 1 1 1
wiszenschaftliches Kollop™ =1 SE 2 2 i F
Bachelorarbeit 7 T
(
m"@ i 5.
=npr ng | I I I I FI I I I I N N z
m.ln:tle« Se P m | | I I I B L 1 T 1 T 1T T34 4
. w = ] g 02T StUdiere ErE [ 41 ] 19
M%"‘ | [+l +fesl s3]l [ [+[+selzlalulm
Summe| |13 [ 30| 13| 30 J135] 30 | 11 | 30 [155] 31 [125] 25 [106] 30| < [ 30| &35 [ 240
ECTS/Jahr| 40 60 &0 &0 | o3 [ 240
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4.2 Wie findet man eine LV und wie meldet man sich dazu an?

e Einloggen in MUKonline

e Applikation ,Lehrveranstaltungen* wahlen, entweder Filtern und/oder Organisation
wahlen. Auf ,,Zur LV-Anmeldung* klicken, richtiges Studium auswahlen (falls mehrere zur
Auswahl stehen) und ,,anmelden* driicken.

ODER

e Applikation ,,Mein Studienverlauf“: In dieser Applikation kann man den Studienfortschritt
lt. Studienplan uberprifen und sich (mit Klick auf den griinen Pfeil) auch direkt zu noch
offenen Fachern - ausgenommen Wahlfacher! - anmelden.

Damit Lehrveranstaltungen mit der Suchfunktion gut aufgefunden werden konnen, gibt es Kiirzel
im LV-Titel fur themenspezifische LVs:

KEP LV-Titel: LVs der kuinstlerischen Ensemblepraxis (vor allem Fakultat Musik), z.B. KEP
Orchester Produktion

GSH LV-Titel: LVs mit dem Thema Gesundheit, z.B. GSH Korperarbeit

ESK LV-Titel: LVs zur Entwicklung der unternehmerischen Kompetenzen, z.B. ESK
Selbstmanagement/Rechtsgrundlagen 01

VT LV-Titel: Vertiefende Theorie LVs mit speziellen theoretischen Themen, z.B. VT Musik,
Rhythmus und Alltag

ACHTUNG: Lehrende haben Zeit, die Termine bis Ende der Inskriptionsnachfrist einzutragen. Im
Zweifelsfall kann man die Termine direkt bei der LV-Leitung erfragen. Zum Hauptfachunterricht
(,ZkF*“) und zum verpflichtenden Erganzungsfach Klavier werden die Studierenden vom
Studienreferat angemeldet.

4.3 Abschluss-/Curriculum-Check

In jedem Semester sollte Uiberpriift werden, welche LVs fiir den Abschluss noch fehlen und welche
Noten noch eingeholt werden miissen. Dafur gibt es den Curriculum Support in MUKonline:

Loggen Sie sich hierfiir in MUKonline ein, wahlen die Applikation ,,Mein Studienverlauf“ und
anschlieBend die Studienplanversion (z.B. M20_spo) aus. Nun werden alle abzuschliefenden
Module und Einzellehrveranstaltungen angezeigt:

Studienergebnisse, Stand: 07.02.2023 18:08
Knotenfilter-Bezeichnung empf. Sem. ECTSCr.  Dauer GF leist Gew Pos EN VE Cre CREN Note MP WA FRV

B [ [M17_spo] MA-Akkordeon 2017/18 120 1 36
B 4 [M17_MA-Akkrdn_ZKF I] Zentrales kunstlerisches Fach (ZkF) | 20 1 P 20
B 4 [M17_MA-Akkrdn_ZkF Il] Zentrales kanstlerisches Fach (ZkF) II 30 1 0
B 4 [M17_MA-Akkrdn_KP ] kunstlerische (Ensemble-JPraxis (KP) | 4 1 0
B 4 [M17_MA-Akkrdn_KP 1] kiinstlerische (Ensemble-)Praxis (KP) Il 2 1 0
[M17_MA-Akkrdn_KPa] kunstlerische (Ensemble-)Praxis (KPa) 10 1 1
[M17_MA_WUF [] Wissenschaft und Forschung (WuF) | [E=] 5 1 5
[M17_MA_WUF II] Wissenschaft und Forschung (WuF) Il 2 1 0
[M17_MA_SG2_PR] Prafungen (PR) 10 1 0
[M17_MA-Akkrdn_WF] Wahlpflichtmodule (WF) 16 1 0
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Sie konnen nun sowohl den Status der einzelnen Lehrveranstaltungen als auch der

Pos
ubergeordneten Module in der Spalte ,,Pos* einsehen. Ein graues ,,P“ bedeutet, dass eine  ----
Beurteilung bislang noch nicht stattgefunden hat. Ein griines ,,P“ bedeutet, dass die LV
bzw. das Modul positiv abgeschlossen wurde. Um lhr Studium abschlieBen zu konnen, P

muss jedes ,,P“ griin sein.

Achtung: Wahlfacher werden hier nicht automatisch ubertragen und konnen daher
fehlen, auch wenn bereits Noten dafiir vergeben worden sind.

Achtung: Die Noten werden von den Lehrenden eingetragen. Wenn Noten fehlen, sind sie bitte
bei der LV-Leitung einzuholen.
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5 Priifungen/Abschluss

5.1  Kommissionelle Priifungen

... sind alle Priifungen, die vor einer Kommission abgehalten werden. Die Abwicklung davon erfolgt
uber die Plattform moodle. Alle Inhalte und Formulare zu den kommissionellen Priifungen findet
man in MUKonline unter der Applikation ,,Studieninformationen“. Sofern es keine Veranderung
der Studienzeit gibt (Verlangerung bzw. Verkiirzung) werden Sie automatisch zu einer
kommissionellen Priifung im laut Studienplan vorgesehenen Semester angemeldet.

Die kommissionellen Priifungen werden vom Priifungsmanagement (Johannesgasse 4a, 3. Stock,
Zimmer 3.19) koordiniert. Sie konnen alle Fragen zur kommissionellen Prifung direkt mit dem
Prifungsmanagement abklaren (E-Mail: exams@muk.ac.at; Tel.: +43 1 512 77 47 - 211 bzw.
0664/606 47 211).

5.1.1 Studienpriifung

Die Studienpriifung ist in Bachelorstudien im 4. Semester zu Q: Was soll ich tun, wenn ich
absolvieren und schlieBt den ersten Studienabschnitt ab. nicht genug ECTS-Punkte

Zur Anmeldung mussen mindestens 60 ECTS-Punkte vorgewiesen habe?

werden und die LV Einfiihrung in die wissenschaftliche A: Lassen Sie sich von lhrem
Arbeitstechnik absolviert sein. Als Nachweis sind eine Kopie der | zkF-Lehrenden oder dem
ersten Seite des Laufzettels und der Studienerfolgsnachweis in Priifungsmanagement beraten,
moodle hochzuladen. ob ein/e Studienzeit-

verldngerung/ Priifungsaufschub
von Noten ist.

5.1.2 Kommissionelle ZkF Priifung

Die kommissionelle ZkF-Priifung gibt es in dieser Form nicht in allen Studiengangen, funktioniert
aber im Prinzip ahnlich wie eine zusatzliche Studienprifung.

5.1.3 Bachelorpriifung

Die Bachelorpriifung findet im 8. Semester statt (nur im Bachelorstudium Komposition im 6.
Semester). Zur Anmeldung missen mindestens 180 ECTS-Punkte (bei Komposition 120 ECTS-
Punkte) vorgewiesen werden und die Schritte 1, 2 und 3 am BA-Laufzettel genehmigt sein. Als
Nachweis sind eine Kopie der ersten Seite des Laufzettels und der Studienerfolgsnachweis in
moodle hochzuladen.

5.1.4 Masterpriifung

Die Masterpriifung findet in der Regel im 4. Semester statt. Zur Anmeldung mussen mindestens
60 ECTS-Punkte vorgewiesen werden und das Thema der MA-Arbeit genehmigt sein. Als Nachweis
sind eine Kopie der ersten Seite des Laufzettels und der Studienerfolgsnachweis in moodle
hochzuladen. In den Masterstudien der Fakultat Musik ist im Rahmen des ZkF-Unterrichts auch ein
Vertiefungsthema auszuwahlen. Dieses Vertiefungsthema muss dann in der Masterpriifung
und/oder der Masterarbeit dargestellt werden.
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5.2 Abschlussarbeiten (Bachelor- und Masterarbeit)

... sind fachwissenschaftliche, schriftliche bzw. kinstlerisch-wissenschaftliche Arbeiten. Fir
letztere ist das Einverstandnis der jeweiligen Studiengangsleitung einzuholen. Details zu den
Arbeiten sind den Guidelines auf dem Laufzettel zu entnehmen. Die Laufzettel sind auf unserer
Website oder in den Fachern vor dem Eingang des Studienreferats zu finden.

An sich gibt es keine Abgabefrist fir die Abschlussarbeit. Mochte man aber in einem bestimmten
Semester abschlieBen, sind die Fristen auf dem Laufzettel zu beachten, damit der Abschluss bis

zum Ende der Inskriptionsnachfrist bearbeitet werden kann. Wenn das Studium bis zum Ende der
Nachfrist zur Zulassung ins nachste Semesters abgeschlossen wird, muss man den Studienbeitrag
nicht einzahlen. Die Einzahlung verlangert das Studium um ein weiteres Semester.
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6 Formulare fiir Studierende

Alle unten vorgestellten Formulare findet man entweder auf unserer Website oder in den Fachern
vor dem Eingang des Studienreferats. Man kann alle Antrage entweder personlich im
Studienreferat abgeben oder per Mail an studieninfo@muk.ac.at schicken.

6.1 Antrag auf Anrechnung von Priifungen

Man kann sich LVs von externen Institutionen und/oder LVs, die man an der MUK, aber in einem
anderen Studium absolviert hat, fiir ein Studium anrechnen lassen. Daflir muss ein
Antragsformular ausgefullt werden.

Erst fullt man den allgemeinen Teil aus. Unter ,,Originalzeugnis“ die Facher, die man absolviert
hat und unter ,,Musik und Kunst Privatuniversitat der Stadt Wien“ die Titel der LVs, die man an
der MUK angerechnet haben mochte. Beispielsweise kann die LV an einer anderen Universitat

Musikgeschichte Antike heiBen, an der MUK konnte das der LV Musikgeschichte 01 entsprechen.

Wurde die LV an einer externen Institution absolviert, ist dem Antrag das (Sammel-)Zeugnis
beizulegen, auf dem die absolvierte Note bestatigt ist. Idealerweise auch gleich
Lehrveranstaltungs-beschreibungen der absolvierten LVs. Ist das Zeugnis nicht auf Deutsch oder
Englisch ausgestellt, ist dem Antrag eine deutsche oder englische Ubersetzung beizulegen.

Dabei bitte zu beachten: Es konnen nur aquivalente Facher (Umfang und Inhalt) angerechnet
werden!

Mochte man sich Facher als Wahlfacher anrechnen lassen, muss man sich nicht die aquivalenten
Facher der MUK raussuchen. Die Bezeichnung ,,WF* in der mittleren Spalte ist ausreichend.

Die Abgabe erfolgt personlich im Studienreferat. Gerade bei Anrechnungen gibt es immer viele
Fragen abzuklaren, so ist es auch moglich, sich Kompetenzen des nichtformalen und informellen
Lernens anrechnen zu lassen. Kontaktieren Sie daher immer das Studienreferat zu allen
Anrechnungsfragen.

Fur den Anrechnungsantrag gibt es keine Abgabefrist.

6.2 Antrag auf Studienurlaub

Mit dem Antrag auf Studienurlaub kann man sich fiir ein bis zwei Semester vom Studium
beurlauben lassen. In dieser Zeit bleibt man zwar an der MUK inskribiert, kann aber keinen
Unterricht besuchen, die Ubungsraume nicht verwenden und bezahlt auch nur den OH-Beitrag.

Dem Antrag ist eine offizielle Bestatigung des Beurlaubungsgrunds beizulegen, wie etwa eine
arztliche Bestatigung. Ein Nachreichen der Bestatigung ist nicht moglich!

Der Antrag ist bis Ende der allgemeinen Zulassungsfrist des jeweiligen Semesters abzugeben, bzw.
so frith wie moglich.

6.3 Kunst in Theorie und Praxis

Dies ist eine verpflichtende LV (Hospitation) in den Bachelorstudiengangen Tasten-, Saiten- sowie
Blasinstrumente und Schlagwerk. Fur die erfolgreiche Teilnahme mussen beide Teile vollstandig
erfullt werden. Fur den theoretischen Teil sind insgesamt 10 Stunden aus dem Angebot der MUK
an Vertiefenden Theorien (VT), Symposien des ZWF, Entrepreneurial Skills, etc. zu besuchen. Die
Hospitation einer VT Ringvorlesung ist verpflichtend! Fir den praktischen Teil sind insgesamt 15
Stunden aus dem Angebot der praktischen Lehrveranstaltungen der MUK: Workshops und
Meisterkurse (mind. 10 Stunden), Lehrveranstaltungen freier Wahl (max. 5 Stunden) zu besuchen.
Es ist keine Prifung oder aktive Teilnahme an den LVs erforderlich.
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Bevor das Formular im Studienreferat abgegeben wird, ist auch die Unterschrift der jeweiligen
Studiengangsleitung notwendig. Fur das Formular Kunst in Theorie und Praxis gibt es keine
Abgabefrist, wird aber dem Semester angerechnet, in dem es bearbeitet wird.

6.4 Hospitation (in Lehre und Forschung)

Man kann in Form einer Hospitation an Lehrveranstaltungen teilnehmen, ohne diese in vollem
Umfang absolvieren zu missen. Ab 25 Hospitationsstunden erhalt man 1 ECTS-Punkt fiir das
Studium. Es gilt zu unterscheiden zwischen ,,Hospitation* und ,,Hospitation in Lehre und
Forschung®“. Beim Letzteren missen mindestens 10 Unterrichtseinheiten bei Meisterkursen,
Workshops oder Symposien der MUK absolviert werden. Bei der ,,Hospitation* missen nur
mindestens 8 Unterrichtseinheiten bei Meisterkursen oder Workshops absolviert werden. Welches
der beiden Formulare gebraucht wird, ist dem Studienplan zu entnehmen.

Der Hospitationszettel hat keine Abgabefrist, wird aber dem Semester angerechnet, in dem er
bearbeitet wird.

6.5 Antrag auf Lehrendenwechsel

Dieses Formular gilt nur fur die Fakultat Musik und den Studiengang Gesang und Oper und ist dann
auszufiillen, wenn Studierende einen ZkF-Lehrendenwechsel durchfiihren mochten. Ein
Lehrendenwechsel in den anderen Fachern benotigt kein Formular. Die Studierenden holen sich
selbststandig die Unterschriften der zwei betroffenen ZkF-Lehrenden und die Unterschrift der
Studiengangsleitung ein, ehe das Formular im Studienreferat abgegeben wird.

Ein solches Formular ist auch dann abzugeben, wenn alle Beteiligten liber den Lehrendenwechsel
informiert wurden und sogar der Unterricht schon stattfindet!

In Sonderfallen, z. B. bei auftretenden Schwierigkeiten mit dem Wechsel, ist der Rat der
Studiengangsleitung einzuholen.

Der Antrag auf ZkF-Lehrendenwechsel hat keine Abgabefrist.

6.6 Antrag auf Priifungsaufschub / Antrag auf ZkF-Unterricht nach Regelstudienzeit

Sowohl der Prifungsaufschub als auch die Studienzeitverkirzung (siehe nachstes Kapitel) sind
letztendlich Verschiebungen von kommissionellen Priifungen. Das betrifft sowohl BA- und MA-
Abschlusspriifungen, als auch Studienprufungen.

Einen Antrag auf Priifungsaufschub konnen Sie stellen, wenn Sie lhre Abschlusspriifung um ein
oder zwei Semester nach hinten verschieben mochten. Griinde hierfiir sind z. B. Abwesenheit
wahrend des urspriinglich angesetzten Termins
(Auslandssemester, auBeruniversitare Engagements, etc.) Q: Mir fehlt fiir den Abschluss
oder auch personliche Griinde. Bei Bachelorstudien ist der nur mehr die Bachelor-

Antrag im 7. Semester (bei Komposition im 5. Semester) /Masterarbeit. Wie kann ich
abzugeben und im 3. Semester wenn es Masterstudien bzw. mein Studium verldngern?

die Studienprifung betrifft.

A: Es ist kein Antrag notwendig.

Wer den Antrag verspatet abgibt, riskiert abgelehnt zu Durch Einzahlen des

werden und zusatzlich verringert sich die Chance auf Studienbeitrags kénnen Sie das
zusatzlichen ZkF-Unterricht, sofern dieser erwiinscht ist. Studium bis zur Abgabe der
ACHTUNG: Ein Priifungsaufschub berechtigt NICHT Arbeit verldngern.

automatisch zu zusatzlichem ZkF-Unterricht!

Wird zusatzlicher Unterricht nach der Regelstudienzeit benotigt, muss dieser per Antrag gestellt
werden. ZkF-Unterricht nach Regelstudienzeit kann nur genehmigt werden, wenn genligend
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Lehrkraft-Ressourcen vorhanden sind.

6.7 Antrag auf Studienzeitverkiirzung

Sollte Ihr*e Hauptfachlehrende*r der Meinung sein, dass Sie bereits alle Anforderungen
hinsichtlich lhres jeweiligen Studienzyklus erfiillen (beispielsweise durch Absolvierung von
gleichwertigen Vorstudien), konnen Sie mit ihm*ihr einen Antrag auf Studienzeitverkiirzung
ausfullen. Damit konnen Sie die Studiendauer maximal auf die Halfte der Regelstudienzeit
reduzieren.

6.8 Abmeldung von der Musik und Kunst Privatuniversitat der Stadt Wien

Der Aufnahmevertrag, den man im Zuge der Zulassung unterschreibt, ist ein bindender Vertrag
zwischen der MUK und den Studierenden. Die Studierenden sind aber dazu berechtigt, jederzeit
ihr Studium ohne Angabe von Griinden abzubrechen.

Eine ordentliche Auflosung des Vertrags benotigt allerdings eine schriftliche Abmeldung von
Seiten der Studierenden. Eine Abmeldung bei der*dem ZkF-Lehrenden oder bei der
Studiengangsleitung ist nicht ausreichend! Wird der Antrag personlich im Studienreferat
abgegeben, kann man sofort eine Abmeldebestatigung erhalten. Andernfalls wird die Bestatigung
per Post - oder wenn gewlinscht per Mail - an die im System angegebene Adresse geschickt.
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7 Ubungsraume

Studierende konnen uber die MUKonline-Applikation ,,Suche freie Raume* selbststandig
Ubungsraume vorreservieren. Pro Woche steht Studierenden ein Kontingent von 8 h zur
Verfiigung.

Ohne Vorreservierung konnen sich Studierende an die Portierinnen an der Pforte wenden. Nach
Vorlage lhres Studierendenausweises erhalten Sie nach Verfiigbarkeit einen leeren
Unterrichtsraum. Da die Nachfrage sehr groB ist — und Unterricht vorgeht —, rechnen Sie bitte
mit etwas Wartezeit.

8 Mitbelegen an der Universitat fiir angewandte Kunst und der
Akademie fiir bildende Kiinste Wien

Ordentliche Studierende (BA oder MA) der MUK konnen sich an der Universitat fiir angewandte
Kunst (,,Angewandte®) und der Akademie fiir bildende Kiinste Wien wahrend der Zulassungsfrist
als auBerordentliche Horer*innen inskribieren und damit Lehrveranstaltungen dort absolvieren,
welche man sich an der MUK anrechnen lassen kann. Interessent*innen wenden sich bei Fragen
bitte direkt an die Angewandte / Akademie fur bildende Kiinste Wien.

9 Universitatssportinstitut Wien (USI-Wien)

Studierende der MUK konnen sehr gunstige Kurse am USI-Wien belegen. Das USI-Wien bietet eine
breite Palette an Kursangeboten. Melden Sie sich dort rechtzeitig an, um die Chancen auf einen
Kursplatz zu erhohen. Alle weiteren Infos sowie die Anmeldebedingungen finden Sie unter dem
Link.
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10 Administrative Ansprechpersonen

10.1 Bibliothek

Studierenden und Lehrenden der MUK stehen mehr als 50.000 Medien sowie zahlreiche digitale
Angebote zur Verfiigung.

Montag 10.00 — 17.00 Uhr
Dienstag 10.00 — 17.00 Uhr
Mittwoch 10.00 — 17.00 Uhr
Donnerstag 10.00 — 19.00 Uhr
Freitag 10.00 — 14.00 Uhr
Ferien 10.00 — 16.00 Uhr

Mag. Katharina Weissmann (Koordination)
Mag. Doris Pinzger, MA

Petra Machacek

+43 1 512 77 47-288
bibliothek@muk.ac.at

10.2 Internationale Studienprogramme (Erasmus+)

Planung und Vorbereitung der Kooperationsabkommen mit den Partnerinstitutionen
Information Uiber die Mobilitatsprogramme fiir Studierende und Lehrende

Administration der Mobilitaten (Incoming und Outgoing) von Studierenden und Lehrenden
Betreuung der Mobilitatsstudierenden

Raum 3.19 Raum 3.19

Mag. Peter Konigseder (fur Lehrende) Mag. Gabriele Fieder (fur Studierende)
+43 1 512 77 47-210 +43 1 512 77 47-211
p.koenigseder@muk.ac.at g.fieder@muk.ac.at

10.3 IT-Management

In den meisten Fallen konnen sich die Studierenden bei Problemen mit MUKonline an das
Studienreferat wenden. In Fallen von technischen Problemen mit dem System ist eine
Weiterleitung an das IT-Management notwendig.

Sollten Sie Probleme mit MUKmail haben, wenden Sie sich bitte direkt an Herrn Lochler:

Raum 3.06

Mario Lochler

+43 1 512 77 47-270
support@muk.ac.at
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10.4 Kassa

In der Kassa konnen die Beitrage zum Zulassungspriifungs- Q: Ich habe keine

verfahren und die Studienbeitrage entrichtet werden. Zahlungsinformation
Wahrend der Kassaoffnungszeiten konnen auBerdem Karten bekommen. Wie kann ich den
fur Veranstaltungen reserviert und abgeholt werden. Studienbeitrag einzahlen?

AuBerdem wird hier die MUKcard fur den MUKprint
aufgeladen. A: Sie kénnen den Studien-

beitrag auch direkt in der
Montag 09.00 — 12.00 Uhr und 13.30 — 15.30 Uhr Kassa einzahlen. Alternativ
Dienstag 09.00 — 12.00 Uhr

. . konnen Sie die Bankdaten in
Mittwoch 13.30 — 17.30 Uhr (Ferien: 13.30 — 15.30 Uhr) der Kassa erfragen, dann ist
Donnerstag  13.30 — 15.30 Uhr ; ’

' eine Uberweisung auch iiber
Freitag 09.00 — 12.00 Uhr Online-Banking moglich.

Raum 3.17

Elisabeth Konlechner
+43 1 512 77 47-255
kassa@muk.ac.at

10.5 Marketing

Der Bereich Marketing und Kommunikation ist unter anderem fir die Aktualisierung der Website,
die Gestaltung und Produktion von diversen Drucksorten und die Erstellung von Programmen
zustandig. Studierende konnen gerne Wettbewerbs- oder andere Erfolge dem Marketing melden,
um eine Veroffentlichung auf der Website der MUK zu ermoglichen. Weiters konnen Anfertigungen
von Programmen fir hauseigene Veranstaltungen (z. B. Abschlusskonzerte) veranlasst werden.

Raum 3.05

Bernhard Mayer-Rohonczy Esther Kremslehner, MSc
+43 1 512 77 47-220 +43 1 512 77 47-221
b.mayer-rohonczy@muk.ac.at e.kremslehner@muk.ac.at
Dr. Chris Zintzen Marie-Christin Berger-Hat
+43 1 512 77 47-222 +43 1 512 77 47-223
c.zintzen@muk.ac.at m.berger-hat@muk.ac.at

10.6 Orchestermanagement

Das Orchestermanagement koordiniert die studiengangs-
ubergreifende Organisation von Orchesterprojekten im Bereich
der Lehre und Forschung fiir Studierende der Fakultat Musik.
Bei samtlichen Fragen zum Thema Orchester ist das Orchester- | A: Dazu melden Sie sich bitte
management die wichtigste Anlaufstelle. Da dieses Biiro sehr im Biiro des Orchester-

viele Studierende koordiniert, wird erwartet, dass die managements.

Studierenden sich bei Problemen unverziiglich im Biro melden.

Q: Wie melde ich mich zu
Orchesterprojekten an?

Raum 3.10

Mag. Antonia Schmidt-Chiari Mag. Angharad Gabriel-Zamastil
+43 1 512 77 47-401 +43 1 512 77 47-402
orchester@muk.ac.at orchester@muk.ac.at
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10.7 Portier*innen

Die Portier*innen der MUK sind wahrscheinlich jene Angestellten des Hauses, die den meisten
Kontakt zu den Studierenden haben. Die Damen und Herren in der Portierloge wissen, wer sich an
welchem Tag am Haus befindet, und vergeben die Schliissel zu den Ubungszimmern je nach
Verflugbarkeit.

10.8 Priifungsmanagement

Das Priifungsmanagement kiimmert sich um die gesamte Organisation aller kommissionellen
Prifungen. Alle An-, Ab- und Ummeldungen zu diesen Prifungen sind hier zu tatigen.

Raum 3.19

Mag. Gabriele Fieder

+43 1 512 77 47-211 bzw. 0664/606 47 211
exams@muk.ac.at bzw. g.fieder@muk.ac.at

10.9 Studiendirektor*in

Der*die Studiendirektor*in entscheidet lt. Satzung uber studienrechtliche Angelegenheiten
(Antrage der Studierenden) in erster Instanz, u. a.:

Entscheidung uUber Anerkennung von Studienleistungen (Anrechnungen)

Entscheidung uUber Beurlaubungsantrage von Studierenden

Entscheidung Uber Antrage zur Abweichung der vorgesehenen Studiendauer von Studierenden
(Studienzeitverlangerung, -verkurzung)

Studienvergleichsverfahren

Entscheidung uber die Beeinspruchung von Priifungen in erster Instanz

Raum 3.19

Mag. Peter Konigseder
+43 1 512 77 47-210
p.koenigseder@muk.ac.at

10.10 Studienreferat

Die Mitarbeiter*innen des Studienreferats geben Auskunft und informieren uber

das Studienangebot, Studienformen und mogliche Abschlisse,
Zulassungsvoraussetzungen, Inhalte der Zulassungspriifungen und die erforderlichen
Formalitaten,

und das personlich, telefonisch oder per E-Mail.
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Das Studienreferat begleitet Studierende in administrativer Hinsicht durch ihr Studium. Hier
werden Studierende informiert und Formalitaten ausgefiihrt:

Erstzulassung, Weitermeldung

Ausstellen von Bestatigungen, Zeugnissen und Studienerfolgsnachweisen
Beurlaubungen, Lehrendenwechsel im ZkF

Anerkennung von Lehrveranstaltungen

Montag 9.00 — 12.00 Uhr und 13.30 — 15.30 Uhr
Dienstag 9.00 — 12.00 Uhr

Mittwoch 13.30 — 17.30 Uhr (Ferien: 13.30 — 15.30 Uhr)
Donnerstag geschlossen

Freitag 9.00 — 12.00 Uhr

Raum 3.20

+43 1 512 77 47-200
studieninfo@muk.ac.at

Victoria Schulz BA Sharon Caterina Mileo MA
+43 1 512 77 47-213 +43 1512 77 47-212
v.schulz@muk.ac.at s.mileo@muk.ac.at
Mag.a Veronika Strauss Daniel Kastner, BA

+43 1 512 77 47-214 +43 1512 77 47-216
v.strauss@muk.ac.at d.kastner@muk.ac.at

10.11 Veranstaltungsmanagement

Das Veranstaltungsmanagement ist sowohl fiir die gesamte Q: Ich wiirde gerne eine Ton-
Jahresdisposition der Veranstaltungen und die Organisation aufnahme machen. Geht das
von Projekten der Musik und Kunst Privatuniversitat der Stadt an der MUK?

Wien als auch fur die technische Realisierung der
kiinstlerischen Anforderungen des Lehr- und
Forschungsbetriebs verantwortlich. Die Akquisition externer
Spielstatten, die Reservierung der Sale und groBeren
Raumlichkeiten der MUK sowie deren Vermietung (an Externe
nur in den Ferienzeiten) fallen ebenso unter die Zustandigkeit dieses Bereichs wie der Veranstal-
tungskalender auf der Website. Zudem wird der Verleih von Instrumenten an Studierende und die
Verwaltung des Instrumentenarchivs vom Veranstaltungsmanagement betreut und abgewickelt.

A: Ja. Fiir Details erkundigen
Sie sich bitte beim Veranstal-
tungsmanagement.

Raum 3.09
Mag. Wolfgang Lerner (Leitung)

+43 1 512 77 47-230
w.lerner@muk.ac.at

Mag. Sascha Siddiq (Instrumentenarchiv und Orchesterlogistik)
+43 664 606 47 232
s.siddig@muk.ac.at

Mag. Ivan Bulbitski (Orchesterwart/Assistenz Veranstaltungsmanagement)
+43 664 606 47 236
i.bulbitski@muk.ac.at
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11 Psychosoziale Studierendenberatung

Studierende haben die Moglichkeit, sich in schwierigen Zeiten an die psychologische
Studierendenberatung zu wenden. Den Link dazu und weitere informative Beitrage,
Hilfestellungen und Kontaktdaten von Ansprechpersonen flir Notsituationen bzw. zur
psychologischen Unterstitzung finden Sie auf unserer Website.

12 Arbeitsgruppe fiir Gleichbehandlungsfragen

Aufgabe der Arbeitsgruppe fur Gleichbehandlungsfragen ist Diskriminierungen auf Grund des
Geschlechts, einer Behinderung sowie der ethnischen Zugehorigkeit, der Religion oder
Weltanschauung, des Alters oder der sexuellen Orientierung entgegenzuwirken und die
Studierenden der Privatuniversitat in diesen Angelegenheiten zu beraten und zu unterstiitzen.

Die Mitglieder der Arbeitsgruppe unterliegen der Verschwiegenheitspflicht und betreuen die an
sie herangetragenen Problemstellungen daher unter Wahrung von Diskretion und Vertraulichkeit
(Beratung, Information und Begleitung).

Kontakt: gleichbehandlung@muk.ac.at

Q: Wann / Womit kann ich mich an die AGG wenden?

A: Wenn Sie sich unfair behandelt oder diskriminiert fiihlen (wir unterliegen
der Verschwiegenheitspflicht); aber auch wenn Sie sich in irgendeiner Form
in der AGG einbringen mdchten.

Rosa Eidelpes (Vorsitzende)
r.eidelpes@muk.ac.at

Carsten Lorenz (Stellvertretender Vorsitzender und Behindertenbeauftragter)
c.lorenz@muk.ac.at

Audrey Van Herck (Frauenbeauftragte)
a.vanherck@muk.ac.at

Elisabeth Pester (Studentisches Mitglied)
e.pester@students.muk.ac.at

Steffi Krautz-Held (Kooptiertes Mitglied)
s.krautz@muk.ac.at

Sascha Becker (Kooptiertes Mitglied)
s.becker@muk.ac.at
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CODE OF CONDUCT

der Musik und Kunst Privatuniversitat der Stadt Wien

Studierende, Lehrende und Angehorige der MUK wollen einander mit Wertschatzung, Akzeptanz
und Transparenz sowie Respekt und Offenheit begegnen. Wir pflegen einen diskriminierungsfreien
Umgang, unabhangig von sozialer und ethnischer Herkunft, Geschlecht, Geschlechteridentitat,
sexueller Orientierung, Alter, Aussehen, Weltanschauung, Religion, politischer Uberzeugung oder
korperlicher Verfassung.

Ziel ist es, ein produktives und angstfreies Studien- und Arbeitsumfeld, sowohl im analogen als
auch im digitalen Bereich, zu schaffen. Die MUK soll ein sicherer Ort fir alle sein, die hier
studieren oder arbeiten.

Aus unserem Selbstverstandnis heraus verpflichten sich alle Angehorigen der MUK mit diesem
wertebasierten Code of Conduct zu unbedingter Antidiskriminierung und zum Schutz vor
physischen, psychischen und verbalen Grenziiberschreitungen.

Grundsitzlich sind Ubergriffe und Belastigungen Grenziiberschreitungen, die ein anderer Mensch
unwillentlich erfahrt. Auch unbeabsichtigte Vorgange und Verhalten konnen die personliche
Sphare anderer verletzen.

Diskriminierungen und Ubergriffe haben keinen Platz an unserer Universitat. Daher dulden wir
keine Art von Belastigung (ob verbal, korperlich oder sexuell), Einschlichterung, Mobbing, Stalking
oder Erniedrigung von und durch Studierende(n), Lehrende(n) oder andere(n) Angehorige(n) der
MUK.

Wir respektieren die Meinung und Diversitat jeder*s Einzelnen.

Kunst und Forschung zeigen, fordern und vermitteln gesellschaftliche und soziale Werte. Aus
diesem Grund sieht sich die MUK als Kunstuniversitat in besonderer Verantwortung, jegliche Form
von Ubergriffen und Machtmissbrauch zu unterbinden und zu verfolgen.

Wir ermutigen alle, die sich diskriminiert, abgelehnt, belastigt oder eingeschiichtert fuhlen, sich

an eine Vertrauensperson, die Studiengangsleitung, an eine*n Vertreter*in der OH, der AG
Gleichbehandlungsfragen oder an den Betriebsrat zu wenden.
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