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MUSIK UND KUNST
PRIVATUNIVERSITAT
DER STADT WIEN

Die Musik und Kunst Privatuniversitat der Stadt Wien (MUK) versteht sich als progressive Musik- und Kunstuniversitat, die durch
Entwicklung und ErschlieBung in den Bereichen der Musik, des Tanzes, des Schauspiels und des Gesangs kulturelle Werte fur die
Zukunft schafft. Die MUK ist als Tochterunternehmen der Wien Holding die einzige Universitat im Eigentum der Stadt Wien und
vereint den international besten Nachwuchs und herausragende Lehrende in der Welthauptstadt der Musik in Wien.

Zur Verstarkung unseres administrativen Teams ist voraussichtlich ab 15. September 2026 folgende Position zu besetzen:

Mitarbeiter*in Forschungsservice

Karenzvertretung, teilbeschaftigt mit 20 Wochenstunden, voraussichtlich befristet bis Janner 2028

lhre Verantwortungsbereiche

— Inhaltliche und formale Beratung und Unterstiitzung des wissenschaftlichen und kiinstlerisch-wissenschaftlichen Personals
bei der Einwerbung, Durchfiihrung und Abrechnung von drittmittelfinanzierten Projekten (insbesondere Forschungsprojekte,
Projekte zur Entwicklung und ErschlieBung der Kiinste, Konferenzen, Druckkosten)

— Organisation, Konzeption und Abwicklung von Informationsveranstaltungen

— Durchfiihrung und Weiterentwicklung von FordermaBnahmen und Projekten zur Steigerung der universitaren Drittmittel-

performance

Mitarbeit im Bereich Forschungs- und EEK-Kommunikation

Mitwirkung bei allen internen und externen Belangen der Forschungsforderung

Administrative und organisatorische Unterstiitzung der Vizerektorin fur Forschung
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lhr Profil

Abschluss eines flir die Ausrichtung der MUK geeigneten wissenschaftlichen oder kiinstlerischen Doktorats
Gute Kenntnisse uber wissenschaftliche und kiinstlerisch-wissenschaftliche Forschungsprozesse

Perfekte Deutsch- und ausgezeichnete Englischkenntnisse

Ausgezeichnete MS-Office-Kenntnisse (v.a. Word, Excel, Power Point)

Erfahrungen in der Drittmitteleinwerbung

Sehr gute Kenntnisse nationaler und internationaler Forschungsforderprogramme

Erfahrung im Projektmanagement

Kenntnisse universitarer Ablaufe

Teamorientiertes Denken und Handeln sowie ausgepragte kommunikative Fahigkeiten
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Diese Position ist mit einem Bruttojahresgehalt von mindestens EUR 27.691,16 dotiert. Die MUK vertritt eine antidiskriminato-
rische Anstellungspolitik und strebt nach Chancengleichheit und Diversitat. Insbesondere wird eine Erhohung des Frauenanteils
in Leitungspositionen und beim Lehrpersonal angestrebt. Frauen werden bei gleicher Qualifikation vorrangig aufgenommen.

Kosten, die im Zusammenhang mit einer Bewerbung an der Musik und Kunst Privatuniversitat der Stadt Wien entstehen, konnen
leider nicht ersetzt werden.

Wenn Sie an dieser abwechslungsreichen und interessanten Position interessiert sind, freuen wir uns auf lhre Bewerbung!
Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Unterlagen bis 10. August 2026 ausschlieBlich iiber diesen Link:

- Jetzt bewerben!

Musik und Kunst Privatuniversitat der Stadt Wien GmbH Johannesgasse 4a, 1010 Wien
Tel.: +43 1 512 77 47-240 | personal@muk.ac.at | www.muk.ac.at


https://www.wienholding.at/Karriere/Stellenangebote?sel_language=de&yid=3457&af=1

